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TiTULO I - DAS DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO | — DA FINALIDADE

Art. 1. O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer as normas que
disciplinam o funcionamento da Biblioteca da Faculdade ARIA, definindo diretrizes para
a utilizacao de seus servigos, recursos informacionais e espagos de apoio.

Art. 2. As situagdes n&o previstas neste Regulamento serdo apreciadas pelo bibliotecario
responsavel e, quando necessario, submetidas a deliberacdo da Diregao-Geral da
Faculdade.

Art. 3. A Biblioteca encontra-se sob a coordenagao de bibliotecario legalmente habilitado
e regularmente registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia, nos termos da
legislacao profissional vigente, a quem compete a gestao dos servigos, a mediagao da
informacdo, a orientagdo aos usuarios e a articulagdo com as atividades académicas
institucionais.

Art. 4. A Biblioteca constitui-se como unidade estratégica de apoio ao desenvolvimento
académico, oferecendo suporte as atividades de pesquisa, orientacdo quanto a
normalizacao de trabalhos académicos e capacitacdo de usuarios para o uso adequado
dos recursos informacionais.

Art. 5. A Biblioteca promove agbes voltadas ao desenvolvimento da competéncia
informacional, contribuindo para a formacdo de usuarios autbnomos, criticos e
eticamente comprometidos com o acesso e uso da informacéao.

CAPITULO Il - DA MISSAO

Art. 6. Prover a comunidade académica suporte informacional qualificado, contribuindo
para o desenvolvimento cientifico, intelectual e para a produ¢cdo do conhecimento,
apoiando as atividades de Ensino, Pesquisa e Extenséo da Institui¢ao.

CAPITULO Il - DA VISAO

Art. 7. Ser reconhecida pela qualidade dos servicos e produtos de informagao,
acompanhando as mudancgas tecnoldgicas, sociais e culturais e atendendo de forma
eficiente as necessidades da comunidade académica da Faculdade ARIA.

CAPITULO IV - DOS OBJETIVOS

Art. 8. Oferecer ambiente adequado e servigos de qualidade, incentivando a busca pelo
conhecimento e contribuindo para o desenvolvimento intelectual dos usuarios da
Biblioteca.

Art. 9. Constituem objetivos complementares da Biblioteca:

| — promover o0 acesso aos recursos informacionais necessarios as atividades
académicas;
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Il — orientar os usuarios quanto a localizagao, recuperagao, avaliagao e uso ético da
informacao;

[Il — apoiar as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao;

IV — contribuir para o desenvolvimento da competéncia informacional da comunidade
académica;

V — manter os recursos informacionais organizados, acessiveis e compativeis com as
necessidades institucionais.

TiTULO Il - DO PUBLICO E DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO | - DO PUBLICO
Art. 10. A Biblioteca atende a comunidade académica vinculada a Faculdade ARIA,
compreendendo discentes, egressos, docentes e colaboradores técnico-administrativos.

Art. 11. De forma excepcional, sera permitido o acesso a usuarios externos sem vinculo
institucional, desde que previamente autorizados e devidamente cadastrados, conforme
as normas estabelecidas pela Biblioteca.

CAPITULO Il - DO HORARIO DE ATENDIMENTO
Art. 12. A Biblioteca funciona de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

Art. 13. Durante os periodos de recesso institucional, o horario de funcionamento sera
definido previamente, em consonancia com a Coordenacdo Académica e a Direcéo-
Geral, sendo amplamente divulgado a comunidade académica.

TiTULO Ill - DOS RECURSOS INFORMACIONAIS

CAPITULO | - DA CARACTERIZAGCAO DO ACERVO

Art. 14. A Biblioteca da Faculdade ARIA possui acervo bibliografico integralmente digital,
disponibilizado principalmente por meio da plataforma Minha Biblioteca, complementado
por periodicos eletronicos, bases de dados, fontes de acesso aberto e demais recursos
informacionais legalmente disponiveis.

Art. 15. A formacéo, atualizacdo e gestdo do acervo sao orientadas pela Politica de
Formacao e Desenvolvimento do Acervo, formalmente instituida em documento proprio
e disponivel para consulta institucional, observando os Projetos Pedagdgicos dos Cursos
(PPC) e os instrumentos de avaliagdo aplicaveis.

Art. 16. O quantitativo de titulos, a bibliografia basica e complementar dos cursos e os
recursos informacionais disponibilizados deverdo ser compativeis com os Projetos
Pedagdgicos dos Cursos.
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Art. 17. O acervo sera avaliado e atualizado periodicamente, considerando as demandas
dos cursos, sugestdes da comunidade académica, alteragdes dos Projetos Pedagdgicos
dos Cursos e indicadores de uso dos recursos informacionais.

CAPITULO Il - DA MINHA BIBLIOTECA

Art. 18. A Minha Biblioteca constitui o principal recurso de livros eletrénicos da Biblioteca
da Faculdade ARIA, reunindo obras de editoras parceiras e oferecendo catalogo
destinado ao apoio as atividades académicas.

Art. 19. O usuario podera consultar o catalogo on-line disponivel na pagina da Biblioteca
da Instituicdo ou acessar a plataforma pelo endereco disponibilizado institucionalmente:
https://portal.dli.minhabiblioteca.com.br/Login.aspx?key=ARIA.

Art. 20. O acesso é realizado mediante login e senha disponibilizados pela Instituigao
aos usuarios devidamente registrados, observadas as condi¢bes de autenticagao e
licenciamento contratualmente estabelecidas.

Art. 21. As credenciais de acesso sdo pessoais e intransferiveis, sendo vedado o
compartilhamento com terceiros.

Art. 22. A plataforma disponibiliza recursos de acessibilidade, conforme suas
funcionalidades vigentes, destinados a ampliar a autonomia dos usuarios, incluindo
recursos de leitura em voz alta, ajustes de contraste e tamanho da fonte e compatibilidade
com softwares leitores de tela.

CAPITULO Il - DOS PERIODICOS ELETRONICOS
Art. 23. Os periddicos eletrénicos sao selecionados e organizados por area do
conhecimento e disponibilizados na pagina da Biblioteca da Faculdade ARIA.

Art. 24. Para consultar os titulos de periodicos eletrénicos, o usuario devera selecionar a
area de conhecimento desejada e o respectivo titulo, sendo direcionado a fonte
responsavel pela disponibilizagdo do conteudo.

CAPITULO IV — DAS BASES DE DADOS

Art. 25. A Biblioteca oferece acesso a bases de dados e fontes de informacédo que
ampliam as possibilidades de pesquisa, complementando os recursos disponiveis no
acervo.

Art. 26. Entre as bases e fontes disponibilizadas institucionalmente encontram-se:
| — Biblioteca Digital Brasileira de Teses e Dissertagées (BDTD);
Il — Biblioteca Virtual em Saude (BVS);
[l — Comutacéo Bibliografica (COMUT);
IV — Portal de Periddicos da CAPES;
V — Scientific Electronic Library Online (SciELO).
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Art. 27. A utilizacao dessas fontes devera observar as condi¢des de acesso, autenticagcao
e uso estabelecidas pelos respectivos provedores e pela Instituigao.

CAPITULO V — DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Art. 28. O Repositério Institucional da Faculdade ARIA (RI-ARIA) constitui conjunto de
servigos destinados ao armazenamento, gerenciamento e disseminagao de documentos
em formato digital produzidos no ambito das atividades administrativas, técnicas, de
Ensino, Pesquisa e Extens&o da Instituigéo.

Art. 29. Os documentos encaminhados e validados serdo organizados e disponibilizados
pelo RI-ARIA como fontes de informacédo, observadas as politicas institucionais, os
direitos autorais e as condi¢des de depdsito e acesso aplicaveis.

Art. 30. O material disponibilizado no repositério sera armazenado e indexado de forma
a favorecer busca concisa, qualificada e eficiente pelos usuarios.

TiTULO IV - DOS SERVIGOS INFORMACIONAIS

Art. 31. A Biblioteca da Faculdade ARIA disponibiliza a comunidade académica os
seguintes servigos informacionais:

| — acesso ao acervo digital e aos recursos informacionais;

Il — atendimento individualizado para orientagao e esclarecimento de duvidas;

[l — atendimento remoto por e-mail ou outros canais institucionais;

IV — programas de treinamento e desenvolvimento de competéncias informacionais;
V — consulta ao catalogo on-line;

VI — acesso a bases de dados e periddicos eletrdnicos;

VII — orientagéo para normalizagéo de trabalhos académicos;

VIII — disponibilizagdo de cabines de estudo individual e em grupo;

IX — uso do laboratdrio de acesso digital;

X — acesso a rede Wi-Fi institucional para fins académicos;

XI — manutengao do repositério institucional para armazenamento e disseminagao da
produg¢ao académica;

Xl — servigo de achados e perdidos;

Xl — canal de comunicagao institucional para atendimento de demandas, sugestdes e
informagdes.
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TiTULO V - DAS CONSULTAS E DO ACESSO AOS RECURSOS

Art. 32. Os recursos informacionais disponibilizados pela Biblioteca sdo destinados ao
apoio das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, contribuindo para o
desenvolvimento académico da comunidade usuaria.

Art. 33. Para a realizagao de consultas e pesquisas, os usuarios dispdem de diferentes
formas de acesso as fontes de informacao, podendo contar com o suporte da equipe da
Biblioteca, utilizar os terminais de consulta disponiveis no ambiente fisico ou acessar os
conteudos de forma autbnoma por meio de dispositivos préprios.

TiTULO VI - DOS ESPAGOS DE APOIO E INFRAESTRUTURA

CAPITULO | - DAS MESAS INDIVIDUAIS PARA ESTUDO
Art. 34. As mesas individuais destinam-se a realizacdo de atividades de estudo e
pesquisa.

Art. 35. A utilizag&o esta condicionada a disponibilidade de vagas no momento do acesso
e é exclusiva para usuarios devidamente identificados e vinculados a Biblioteca da
Faculdade ARIA.

Art. 36. Os usuarios sao responsaveis pela organizagao e conservagao do ambiente,
devendo utiliza-lo de forma adequada, sem causar prejuizo ao espago ou aos Servigos
da Biblioteca.

Art. 37. Sera tolerada auséncia de até 30 (trinta) minutos durante a utilizagéo.
Ultrapassado esse periodo, o espaco podera ser disponibilizado a outro usuario, em caso
de demanda.

Art. 38. Nao é permitida a reserva ou guarda de lugar.

CAPITULO Il - DAS CABINES DE ESTUDO EM GRUPO
Art. 39. As cabines de estudo em grupo destinam-se a realizagdo de atividades
académicas coletivas, com participagdo minima de 2 (dois) usuarios.

Art. 40. A utilizacdo esta condicionada a presenga minima exigida no momento da
ocupacao e € exclusiva para usuarios devidamente identificados e vinculados a
Biblioteca.

Art. 41. Os usuarios sdo responsaveis pela organizagao e conservagao do ambiente,
devendo utiliza-lo de forma adequada, sem causar prejuizo ao espago ou aos Servigos
da Biblioteca.

Art. 42. O tempo maximo de utilizagéo € de 2 (duas) horas, podendo ser prorrogado por
igual periodo, desde que n&o haja solicitagdo posterior.

Art. 43. Sera tolerada auséncia de até 30 (trinta) minutos durante a utilizagao.
Ultrapassado esse periodo, o espaco podera ser disponibilizado a outro grupo.
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Art. 44. O descumprimento das normas ou a adogdao de comportamento inadequado
podera implicar a suspensado do uso do espago, bem como o encaminhamento de
ocorréncia a Coordenagao de Curso, conforme previsto no Regimento Interno da
Instituicao.

CAPITULO Ill - DO LABORATORIO DE ACESSO DIGITAL
Art. 45. A Biblioteca disponibiliza 10 computadores destinados a realizagao de consultas
ao acervo digital e ao acesso a conteudos disponiveis na internet.

Art. 46. O uso dos equipamentos é exclusivo para usuarios devidamente identificados e
vinculados a Biblioteca.

Art. 47. A utilizagcdo dos equipamentos devera estar prioritariamente relacionada as
atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 48. Os usuarios sao responsaveis pela utilizacdo adequada dos equipamentos,
devendo zelar pela conservagdo dos recursos e cumprir as normas institucionais
vigentes.

Art. 49. Nao é permitido o uso dos computadores para atividades que ndo estejam
alinhadas as finalidades académicas ou que comprometam o funcionamento dos
sistemas e a disponibilidade do servigo.

TiTULO VII - DAS REGRAS DE USO

Art. 50. A utilizagdo dos espacos, servigcos e recursos da Biblioteca da Faculdade ARIA
esta condicionada ao cumprimento das normas institucionais.

Art. 51. Compete aos usuarios observar as seguintes diretrizes:
| — conhecer e cumprir integralmente as normas de funcionamento e uso da Biblioteca;
Il — ndo ingressar nas dependéncias da Biblioteca portando alimentos ou bebidas;

[l — ndo fumar em qualquer area da Biblioteca, em conformidade com a legislagao
vigente;

IV — utilizar adequadamente o mobiliario, sendo vedado apoiar os pés sobre mesas,
cadeiras ou demais equipamentos;

V — manter siléncio e zelar por ambiente apropriado ao estudo e a pesquisa;
VI — tratar com respeito e cordialidade a equipe da Biblioteca e os demais usuarios;

VIl — comunicar imediatamente a equipe qualquer dano, irregularidade ou problema
relacionado ao mobiliario, aos equipamentos ou a infraestrutura;

VIII — zelar pela conservagao, organizacao e limpeza do espaco fisico;

Faculdade ARIA e Biblioteca * 8



FACULDADE ARIA | REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

IX — observar que a Biblioteca n&o se responsabiliza por objetos, pertences ou materiais
deixados em suas dependéncias, mantendo, contudo, servigo de achados e perdidos
para atendimento de ocorréncias.

TiTULO VIl - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 52. Aplicam-se a Biblioteca da Faculdade ARIA as normas disciplinares previstas no
Regimento Interno da Institui¢céo.

Art. 53. Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados pela Coordenagao da
Biblioteca, podendo ser submetidos, quando necessario, a apreciacao da Coordenagao
Académica ou da Direcao-Geral.

Art. 54. Em caso de desligamento da Instituicdo, o usuario tera seu cadastro
automaticamente desativado, ficando impedido de utilizar os servicos e recursos
disponibilizados pela Biblioteca.

Art. 55. Para solicitacdo de servigos, esclarecimento de duvidas ou registro de
manifestacdes, o usuario devera encaminhar comunicacdo ao enderego eletrdnico
institucional biblioteca@faculdadearia.edu.br.
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