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TITULO |
DOS FUNDAMENTOS, OBJETIVOS, ESCOPO E PRINCIPIOS

CAPITULO I - DOS FUNDAMENTOS E DO ESCOPO

Art. 1. A Politica de Formacdo e Desenvolvimento do Acervo Digital estabelece
principios, critérios, responsabilidades e procedimentos para selecdo, contratacao,
avaliacdo, atualizagdo, substituicdo e continuidade dos recursos informacionais da
Faculdade ARIA.

Art. 2. A Politica aplica-se ao acervo exclusivamente digital da Biblioteca e aos recursos
utilizados no ensino, na extensao, na iniciacado cientifica, na producdo académica e na
gestao.

Art. 3. A Minha Biblioteca constitui a principal solugao de livros eletrénicos, sem excluir a
contratagao ou selegéo de outros recursos legalmente disponiveis.

Art. 4. A Politica aplica-se a cursos implantados, em implantagcdo, em autorizacao,
reconhecimento e renovacao, respeitadas as condi¢des efetivamente existentes.

Art. 5. A eventual incorporacéao de acervo fisico exigira revisao formal desta Politica antes
de sua implantagao.

Art. 6. A formacdo do acervo observara PDI, PPI, PPCs, DCNs, instrumentos de
avaliagao, legislacdo, demandas académicas e sustentabilidade institucional.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS
Art. 7. Sdo objetivos desta Politica:

| —assegurar coeréncia entre acervo, PPCs, unidades curriculares e numero de
estudantes;

Il — manter recursos pertinentes, atuais, acessiveis, estaveis e legalmente licenciados;
[l — definir participacado da Biblioteca, Coordenacdes, NDEs, docentes e gestao;

IV —prevenir descontinuidade e responder a retirada ou indisponibilidade de titulos;

V — orientar aplicagao racional de recursos financeiros;

VI —produzir evidéncias para melhoria e avaliagéo regulatoria;

VII - promover pluralidade, integridade cientifica e competéncia informacional.

Art. 8. A adequacdo do acervo sera demonstrada pelo acesso efetivo, pela
compatibilidade com os PPCs e pela capacidade de suporte aos usuarios.

Art. 9. A disponibilidade de um titulo na plataforma nao substitui sua anadlise académica
e técnica.

CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS

Art. 10. O desenvolvimento do acervo observara qualidade, relevancia, atualidade,
diversidade, acessibilidade, legalidade, continuidade, economicidade e transparéncia.

Faculdade ARIA e Biblioteca ¢ 3



FACULDADE ARIA | POLITICA DE FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

Art. 11. A selecao evitara dependéncia exclusiva de uma unica abordagem, autor ou
corrente quando a formagao exigir pluralidade.

Art. 12. Recursos de acesso aberto serdo avaliados pela mesma exigéncia de qualidade,
autoria, integridade, estabilidade e aderéncia.

Art. 13. A decisao considerara custo total, valor académico, condigdes de uso, suporte,
dados, acessibilidade e risco de descontinuidade.

Art. 14. Nenhum recurso sera contratado apenas para apresentacao em avaliagao
externa, sem integragcdo académica e condigdes reais de uso.

TiTULO Il
DA GOVERNANCA E DO CICLO DE DESENVOLVIMENTO DO
ACERVO

CAPITULO | - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 15. A Biblioteca coordena tecnicamente o processo de formacao e desenvolvimento
do acervo.

Art. 16. Compete ao bibliotecario responsavel:
| —manter diagndstico do acervo e das bibliografias;
Il — analisar qualidade, disponibilidade, licengas, acessibilidade e uso;
Il —acompanhar catalogo, contrato e alteragdes do fornecedor;
IV —orientar Coordenacgdes, NDEs, docentes e gestao;
V — produzir relatérios, matrizes e recomendacgdes técnicas;
VI —registrar decisdes, pendéncias, substituicdes e evidéncias.

Art. 17. As Coordenagdes encaminharao alteragdes de PPC, ementa, unidade curricular
ou bibliografia antes de sua aprovagéao e oferta.

Art. 18. Os NDEs analisardo e referendardo a adequacgao bibliografica, registrando
fundamentos e providéncias em ata.

Art. 19. Os docentes indicardo referéncias completas e academicamente justificadas,
evitando titulos inexistentes, desatualizados ou sem disponibilidade comprovada.

Art. 20. A Diregdo Académica articulara o calendario de revisdo bibliografica ao
planejamento dos cursos.

Art. 21. A Diregcao-Geral e a mantenedora assegurarao recursos e decisdes contratuais
segundo a governanga e a matriz de algadas.

Art. 22. O Tl apoiara testes de acesso, autenticagao, seguranca, relatérios e integragao
tecnologica.

Art. 23. O NAI/NAPS apoiara avaliagcao de acessibilidade e alternativas para eliminagao
de barreiras.
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CAPITULO Il - DO CICLO ANUAL
Art. 24. O ciclo de desenvolvimento do acervo compreendera:
| —diagnéstico de contratos, catalogo, uso, acessibilidade e incidentes;
Il — levantamento das bibliografias por curso e unidade curricular;
[l — conferéncia técnica pela Biblioteca;
IV —analise académica pela Coordenacao e pelo NDE;
V — definicdo de manutengao, substituicdo, complementacéo ou contratagao;
VI —aprovagao e execugao das providéncias competentes;
VIl - atualizacao dos PPCs e planos de ensino, quando cabivel;
VI - comunicagao, capacitacido e acompanhamento dos resultados.

Art. 25. A revisao ordinaria ocorrera ao menos uma vez por ano e antes de cada processo
regulatorio.

Art. 26. A revisdo extraordinaria ocorrera diante de alteracdo curricular, novo curso,
retirada de titulo, mudancga contratual, barreira de acessibilidade, obsolescéncia ou risco
relevante.

Art. 27. O ciclo devera ser concluido antes do periodo letivo afetado, sempre que a
ocorréncia for previsivel.

Art. 28. Providéncias n&o executadas serao registradas com risco, responsavel, prazo e
medida temporaria.

TiTULO NI
DA SELEGAO E DOS CRITERIOS DE ADEQUAGAO

CAPITULO | - DA SELECAO QUALITATIVA

Art. 29. A selecao qualitativa sera colaborativa, com analise técnica da Biblioteca e
analise académica da Coordenacgao, docentes e NDE.

Art. 30. Serao considerados:
| —aderéncia a ementa, aos objetivos, as competéncias e ao perfil do egresso;
Il — autoridade, qualificacao e diversidade dos autores;
[l —qualidade editorial e cientifica;
IV —atualidade conceitual, normativa, tecnolégica e profissional;
V — pluralidade tedrica e metodoldgica;
VI —adequacéao de linguagem e profundidade ao nivel do curso;

VIl - recursos de acessibilidade e usabilidade;
VI - estabilidade, busca, navegacdo, suporte e compatibilidade com
dispositivos;
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IX —licenga, simultaneidade, privacidade e seguranga,;
X — custo-beneficio e risco de descontinuidade.

Art. 31. Obras classicas poderao ser mantidas quando sua relevancia histérica ou teérica
estiver justificada, sem afastar referéncias atualizadas.

Art. 32. Legislagao, protocolos, manuais técnicos e diretrizes profissionais deverao ser
verificados quanto a vigéncia.

Art. 33. Indicagdes de mercado, publicidade editorial ou preferéncia individual nao
substituem justificativa académica.

Art. 34. Sugestdes de estudantes e egressos serdo recebidas e analisadas conforme
pertinéncia e viabilidade.
CAPITULO Il - DA SELEGAO QUANTITATIVA E DAS CONDIGOES DE ACESSO

Art. 35. A selegdo quantitativa de recursos digitais considerara numero de estudantes,
modelo de licenciamento, simultaneidade, limites de uso, estabilidade e capacidade da
plataforma.

Art. 36. N&o se aplicara ao acervo exclusivamente digital calculo de exemplares fisicos
por vaga.

Art. 37. A auséncia de calculo fisico ndo dispensa prova de acesso compativel com a
demanda e com o numero de estudantes.

Art. 38. A Biblioteca verificara se a licengca permite acesso institucional, remoto,
simultaneo ou por limite de usuarios, registrando a condic¢ao real.

Art. 39. Expressdes como acesso ilimitado, permanente ou ininterrupto somente serao
usadas quando comprovadas contratualmente.

Art. 40. Para assinaturas, a redagéo institucional sera acesso continuo durante a vigéncia
contratual, observadas condi¢des de licenciamento e contingéncia.

Art. 41. A analise considerara os dez computadores do espacgo de apoio, 0 acesso remoto
e a possibilidade de uso em dispositivos préprios.
CAPITULO IIl - DA BIBLIOGRAFIA BASICA E COMPLEMENTAR

Art. 42. A bibliografia basica reunira referéncias essenciais ao alcance dos resultados de
aprendizagem da unidade curricular.

Art. 43. A Dbibliografia complementar ampliara perspectivas, aplicagbes e
aprofundamentos, sem repetir de forma injustificada a bibliografia basica.

Art. 44. A quantidade de referéncias seguira o PPC e as decisbes académicas, sem
adocado mecanica de numeros descontextualizados.

Art. 45. Cada referéncia sera registrada com autor, titulo, edigao, local ou editora quando
aplicavel, ano, ISBN ou identificador e plataforma.
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Art. 46. Referéncias incompletas, edigdes inexistentes, titulos retirados ou dados
divergentes serao corrigidos antes da aprovagao do PPC.

Art. 47. A edicado indicada podera ser substituida por edicdo mais recente quando
preservada a aderéncia e formalizada a atualizagao.

Art. 48. Capitulos, artigos e documentos técnicos poderao integrar referéncias quando
legalmente acessiveis, estaveis e pertinentes.

TITULO IV
DA CONTRATAGAO, LICENCIAMENTO E SUSTENTABILIDADE

CAPITULO | - DAS MODALIDADES

Art. 49. Recursos digitais poderdo ser obtidos por assinatura, licenga institucional,
aquisigcao perpétua, pacote, titulo individual ou outra modalidade licita.

Art. 50. A decisdo sera precedida de analise técnica, académica, juridica, tecnoldgica,
financeira, de acessibilidade e protecao de dados, conforme a complexidade.

Art. 51. Periodos de teste serdo documentados, sem tratamento de acesso temporario
como acervo definitivamente disponivel.

Art. 52. Doacgbes digitais somente serdo incorporadas quando houver direitos de uso,
procedéncia, integridade, qualidade e condi¢des técnicas.

Art. 53. A Politica nao contempla compra, doacgao, descarte ou conservacao de livros
impressos enquanto a Biblioteca permanecer exclusivamente digital.

CAPITULO Il - DOS REQUISITOS CONTRATUAIS
Art. 54. Sempre que aplicavel, a contratacao devera disciplinar:
| —identificacdo do conteudo ou pacote licenciado;
Il — publicos autorizados e forma de autenticacéo;
[l —simultaneidade, limites, downloads, impressao e uso académico;
IV —acessibilidade e compatibilidade tecnoldgica;
V — relatdrios de uso e suporte;
VI —protecao de dados, segurancga e resposta a incidentes;
VIl - niveis de servico, indisponibilidade e comunicagao;
VIII - alteracao, retirada de titulos, renovagao e encerramento;
IX —exportagao de evidéncias e preservagao de registros essenciais.

Art. 55. A Biblioteca acompanhara datas de renovacdo com antecedéncia suficiente para
decisédo e contingéncia.

Art. 56. Alteracdes relevantes serdo comunicadas a Dire¢cao, Coordenacdes e NDEs
afetados.
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Art. 57. A renovagao considerara adequacao, uso, satisfagcao, incidentes, acessibilidade,
custo e alternativas.

Art. 58. O cancelamento ndo sera efetivado sem avaliagdo do impacto sobre PPCs e
periodos em andamento.

Art. 59. A Faculdade mantera documentagao contratual pronta para apresentagdo em
avaliagao, respeitados sigilo comercial e prote¢cao de dados.
CAPITULO Il - DA SUSTENTABILIDADE

Art. 60. O orgamento do acervo sera planejado no ciclo institucional e vinculado aos
cursos implantados e previstos.

Art. 61. A priorizagdo considerara bibliografias obrigatorias, riscos regulatérios, numero
de estudantes, acessibilidade e continuidade académica.

Art. 62. A economicidade nado autoriza manutencdo de solugdo inadequada ou
inacessivel.

Art. 63. Novos cursos e alteragdes curriculares deverao incluir estimativa de impacto
sobre acervo, licengas e suporte.

Art. 64. A dependéncia de fornecedor Unico sera tratada como risco e acompanhada pelo
Plano de Contingéncia.

TiTULO V
DA ADEQUAGAO BIBLIOGRAFICA E DA ATUAGAO DOS NDES

CAPITULO | - DA MATRIZ DE ADEQUAGAO

Art. 65. A Matriz de Adequacao Bibliografica sera mantida por curso e unidade curricular
como evidéncia técnica e académica.

Art. 66. A matriz identificara bibliografia basica e complementar, dados bibliograficos,
plataforma, disponibilidade, forma e simultaneidade de acesso, acessibilidade,
aderéncia, atualidade, deciséo e providéncia.

Art. 67. A Biblioteca preenchera dados técnicos de catalogo, licenga, disponibilidade,
acesso e acessibilidade.

Art. 68. A Coordenacado e os docentes analisardo aderéncia a unidade curricular e
necessidade pedagogica.

Art. 69. O NDE deliberara sobre adequagdao, manutencdo, substituicdo ou
complementacéo e registrara a decisdo em ata.

Art. 70. A matriz sera versionada e vinculada a versdo do PPC analisada.

Art. 71. O modelo institucional & entregue em documento proprio e constitui a Unica pega
a ser preenchida posteriormente por curso.
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CAPITULO Il - DO PARECER E DA ATA DO NDE
Art. 72. O parecer do NDE nao sera mera declaragao genérica de adequacao.
Art. 73. A ata registrara, no minimo:
| .documentos e versao do PPC examinados;
Il — critérios utilizados;
[l —disponibilidade e condi¢cdes de acesso;
IV —relagdo com numero de estudantes e praticas pedagogicas;
V — atualidade, pertinéncia e pluralidade;
V| —acessibilidade e barreiras identificadas;
VII - titulos a manter, substituir ou complementar;
VI - responsaveis, prazos e acompanhamento.

Art. 74. O NDE podera solicitar demonstragao de acesso, relatérios, testes ou parecer
técnico antes de deliberar.

Art. 75. Divergéncias relevantes serdo registradas e resolvidas pela instancia académica
competente.

Art. 76. A aprovacgao de alteracao bibliografica seguira o fluxo de atualizagdo do PPC e
dos planos de ensino.

Art. 77. O NDE acompanhara a execugao das providéncias e a efetividade das
substituicdes.
CAPITULO Ill - DOS MOMENTOS DE ANALISE

Art. 78. A analise ocorrera antes de protocolo ou visita de autorizacédo, reconhecimento
Ou renovagao.

Art. 79. A analise ocorrera antes da oferta de unidade curricular nova ou
substancialmente alterada.

Art. 80. A analise ocorrera diante de retirada, indisponibilidade prolongada, barreira de
acessibilidade ou mudancga contratual.

Art. 81. A analise geral sera atualizada ao menos anualmente.

Art. 82. A Biblioteca mantera painel ou controle de situagao por curso, sem substituir a
matriz e as atas.

TITULO VI
DA RETIRADA, SUBSTITUICAO E CONTINUIDADE DOS TiTULOS

CAPITULO | - DA IDENTIFICAGAO E CLASSIFICAGAO

Art. 83. A retirada ou indisponibilidade podera ser identificada por alerta do fornecedor,
teste da Biblioteca, relatorio, docente, estudante ou processo de revisao.
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Art. 84. A ocorréncia sera registrada com titulo, plataforma, data, cursos e unidades
curriculares afetados.

Art. 85. A criticidade considerara proximidade da oferta, essencialidade, numero de
estudantes, existéncia de alternativa, acessibilidade e duracido estimada.

Art. 86. A Biblioteca confirmara se a falha € de titulo, plataforma, autenticacao, licenca
ou cadastro.

Art. 87. Ocorréncias criticas serdo comunicadas imediatamente a Coordenacgéo, NDE,
Direcdo Académica e Tl, conforme a causa.

CAPITULO Il - DO FLUXO DE SUBSTITUICAO
Art. 88. O fluxo de substituicdo compreendera:
| —confirmacgao e registro da indisponibilidade;
Il — mapeamento das unidades curriculares e turmas afetadas;
lIl —identificag&o de alternativas equivalentes e legalmente disponiveis;
IV —analise técnica da Biblioteca;
V — analise académica do docente, Coordenacéo e NDE;
VI —aprovacgao e atualizacédo documental quando necessaria;
VII - comunicagao aos estudantes;
VI - monitoramento da efetividade.

Art. 89. Bases abertas poderédo apoiar temporariamente o ensino, mas nao alterarao
silenciosamente a bibliografia do PPC.

Art. 90. A alternativa devera preservar conteudo, nivel, qualidade, acessibilidade e
resultados de aprendizagem.

Art. 91. A solugao temporaria tera prazo, responsavel e condigcdo de encerramento.
Art. 92. A Biblioteca ndo produzira ou distribuira cépia ilicita da obra retirada.

Art. 93. Quando n&o houver alternativa imediata, a Coordenagao ajustara a estratégia
pedagogica sem prejudicar o estudante e acionara a instancia académica competente.

Art. 94. A substituicao definitiva sera refletida no PPC, plano de ensino, matriz e registros
institucionais aplicaveis.
CAPITULO Il - DA DESCONTINUIDADE CONTRATUAL

Art. 95. Risco de n&o renovacado sera analisado antes do término do contrato, com
inventario das bibliografias dependentes.

Art. 96. A decisao considerara migracao, contratacao alternativa, atualizagcado de PPC e
comunicagao.

Art. 97. A Faculdade preservara registros de uso, decisdes, titulos afetados e
providéncias.
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Art. 98. O encerramento de plataforma sera acompanhado pelo Plano de Contingéncia e
pela governanga contratual.

TiTULO VII
DOS DEMAIS RECURSOS DIGITAIS E DA PRODUGAO ACADEMICA

CAPITULO | - DOS PERIODICOS, BASES E FONTES ABERTAS

Art. 99. Periddicos e bases serdao selecionados por qualidade, indexagao, cobertura,
atualidade, estabilidade, acessibilidade e aderéncia aos cursos.

Art. 100. A pagina da Biblioteca identificara claramente recursos contratados, recursos
de acesso aberto e condigdes de autenticagao.

Art. 101. O acesso ao Portal CAPES limitar-se-a ao conteudo aberto ou autorizado a
Faculdade, sem promessa de cole¢des nao contratadas.

Art. 102. Links serao verificados periodicamente e removidos ou atualizados quando
inativos ou inadequados.

Art. 103. Fontes predatorias, fraudulentas ou sem integridade reconhecida ndo serao
promovidas como referéncia cientifica confiavel.

CAPITULO Il - DOS TRABALHOS ACADEMICOS E DO REPOSITORIO

Art. 104. Trabalhos académicos n&o integrardo automaticamente repositério publico.

Art. 105. A implantagcdo do RI-ARIA dependera de ato préprio, politica de depdsito,
infraestrutura, preservacao, direitos e responsabilidades.

Art. 106. O depdsito exigira autorizagao do autor, definicdo de acesso e possibilidade de
embargo quando justificada.

Art. 107. Trabalhos com dados pessoais, clinicos, sigilosos, propriedade intelectual ou
potencial de patente receberao tratamento restritivo compativel.

Art. 108. Correcado, retirada, substituicio e preservacado digital seguirdo politica
especifica do repositorio.

Art. 109. A Biblioteca podera manter metadados e registros institucionais necessarios,
respeitados direitos autorais e prote¢ao de dados.

TiTULO ViII
DA ACESSIBILIDADE, AVALIACAO, EVIDENCIAS E REVISAO

CAPITULO | - DA ACESSIBILIDADE

Art. 110. A acessibilidade sera critério obrigatorio de selegéo, contratagdo, avaliagao e
substituigao.

Art. 111. A Biblioteca testara recursos com tecnologias assistivas disponiveis e registrara
resultados e barreiras.
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FACULDADE ARIA | POLITICA DE FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

Art. 112, Solicitacbdes individuais serao tratadas com NAI/NAPS, Coordenacédo, NDE e
fornecedor.

Art. 113. A falta de formato acessivel sera considerada risco académico e motivara
alternativa equivalente.

Art. 114. Contratacdes futuras deverao incorporar requisitos de acessibilidade e suporte.

CAPITULO Il - DA AVALIAGAO E DAS EVIDENCIAS

Art. 115. A avaliagdo combinara matriz bibliografica, relatérios de uso, testes de acesso,
satisfacdo, incidentes, acessibilidade, atualizagdo e resultados académicos.

Art. 116. A Biblioteca produzira relatorio anual com situagdo do acervo, contratos,
alteragdes, uso, capacitagdes, acessibilidade, contingéncias e recomendacoes.

Art. 117. Os resultados serdo compartilhados com Dire¢cao, Coordenagdes, NDEs e CPA
conforme finalidade.

Art. 118. O repositério de evidéncias mantera integridade, versao, data, responsavel e
acesso autorizado.

Art. 119. A auséncia de uso sera analisada antes de qualquer cancelamento,
considerando comunicagao e integracao pedagogica.

Art. 120. As melhorias serdo acompanhadas até sua conclusao e avaliadas quanto ao
efeito.
CAPITULO Il - DA REVISAO E VIGENCIA

Art. 121. Esta Politica sera revisada anualmente ou diante de mudanga normativa,
tecnoldgica, contratual, curricular ou institucional relevante.

Art. 122. A revisdo sera coordenada pela Biblioteca e submetida as instancias
competentes.

Art. 123. Casos omissos serdo analisados pelo bibliotecario, Direcdo Académica e
Direcao-Geral, conforme a matéria.

Art. 124. Esta Politica entra em vigor apés aprovagado pelo CONSU e publicagéo
institucional.

Art. 125. Ficam afastadas disposi¢coes que pressuponham acervo fisico inexistente.
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ANEXO UNICO
REFERENCIAS NORMATIVAS ESSENCIAIS

V.
V.

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Lei n®9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao
Nacional.

Lei n°® 10.861, de 14 de abril de 2004 — Sistema Nacional de Avaliagao da
Educacgao Superior.

Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, com alteragdes vigentes.
Lein®4.084, de 30 de junho de 1962; Decreto n° 56.725, de 16 de agosto de 1965;
e Lei n® 9.674, de 25 de junho de 1998 — profissdo de bibliotecario.

Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 — direitos autorais.

Lei n® 13.146, de 6 de julho de 2015 — Lei Brasileira de Inclusédo da Pessoa com
Deficiéncia.

Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais.

Resolugdo CFB n° 207/2018 — Codigo de Etica e Deontologia do Bibliotecario
brasileiro.

Resolucdo CFB n° 184/2017 - identificagdo profissional em trabalhos
bibliotecondmicos.

Instrumentos de Avaliacdo de Cursos de Graduacgao e de Instituicbes de Educacao
Superior do Inep vigentes para o ato avaliativo.

PDI 2026—-2030, Regimento Geral, PPCs e demais normas da Faculdade ARIA.
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