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FACULDADE ARIA | Diretrizes de Envio de Trabalhos para o Repositério Institucional — RI-ARIA

CAPITULO | - DO OBJETO
Art. 1. Estas Diretrizes estabelecem os procedimentos para o envio, conferéncia e depdsito de

Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) no Repositério Institucional da Faculdade ARIA (RI-ARIA).

Art. 2. O RI-ARIA constitui a plataforma institucional destinada a publicagdo dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso aprovados, observadas as normas académicas e institucionais aplicaveis, a
autorizagao do autor e as condi¢des de acesso e disponibilizagao estabelecidas pela Faculdade

ARIA.

CAPITULO Il - DA RESPONSABILIDADE DO DISCENTE APOS A DEFESA

Art. 3. Apds a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, o discente deverd realizar as alteragées

eventualmente solicitadas pela Banca Examinadora, conforme orientacao do curso.

Art. 4. Somente apds a conclusdo das corre¢Ges académicas e a consolidacdo da versao final o

trabalho devera prosseguir para o fluxo de depdsito no RI-ARIA.

CAPITULO Iil - DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Art. 5. Para o depdsito do TCC, o discente devera providenciar a assinatura do Termo de

Autorizacao para Disponibilizagdo do TCC no Repositdrio Institucional (RI-ARIA).

Art. 6. O discente devera também providenciar o Termo de Compromisso, de Autenticidade e de

Autoria, conforme o fluxo institucional estabelecido para o depdsito.

Art. 7. Os documentos deverdo ser apresentados devidamente preenchidos e assinados,

observadas as orienta¢des da Biblioteca.

CAPITULO IV - DO ENVIO A BIBLIOTECA PARA ELABORAGAO DA FICHA CATALOGRAFICA

Art. 8. O TCC deverd ser encaminhado a Biblioteca, em formato editavel (Word), por meio do
formulario institucional indicado pela Faculdade ARIA, para conferéncia e elaboracdo da ficha

catalografica.

Art. 9. O envio em formato editdvel corresponde a etapa destinada ao tratamento técnico e a

elaboracdo da ficha catalografica, ndo constituindo, por si so, o depésito final no RI-ARIA.

CAPITULO V- DA FICHA CATALOGRAFICA
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Art. 10. A ficha catalografica devera ser inserida no arquivo final do TCC, conforme as orientacdes

da Biblioteca.

Art. 11. A ficha catalogréfica constitui requisito para o depdsito final do trabalho no RI-ARIA.

CAPITULO VI - DA VERSAO FINAL EM PDF

Art. 12. Apds a conferéncia da versao final pela Biblioteca, o TCC devera ser disponibilizado em

formato PDF para o depdsito no Repositério Institucional da Faculdade ARIA (RI-ARIA).

Art. 13. O arquivo encaminhado para depdsito devera corresponder a versao final do trabalho,

apos as alteracdes académicas e a inserc¢do da ficha catalogréfica.

Art. 14. O discente devera verificar previamente se o arquivo esta completo, legivel e corresponde

ao trabalho que foi efetivamente aprovado e finalizado.

CAPITULO VII - DO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE ENVIO

Art. 15. O formuldrio eletronico disponibilizado na pdagina da Biblioteca devera ser preenchido
com as informacdes solicitadas para identificacdo e contato, incluindo titulo do trabalho, nome

do autor, telefone, e-mail e arquivo do trabalho.
Art. 16. O discente devera conferir a exatidao das informacgdes fornecidas antes do envio.

Art. 17. O envio eletrébnico deverd observar o aceite previsto no formuldrio, mediante
confirmagdo de leitura das Diretrizes e autorizagdo para disponibilizacdo do trabalho no

Repositorio Institucional.

CAPITULO VIl - DOS DIREITOS AUTORAIS, DIREITOS DE TERCEIROS E PROTECAO DE DADOS

Art. 18. O depdsito e a disponibilizagdo do trabalho observarao as normas académicas e
institucionais aplicaveis, bem como os direitos autorais, os direitos de terceiros e a legislacdo de

protecdo de dados pessoais.

Art. 19. O discente é responsavel pelo conteudo do trabalho e pela observancia dos direitos
autorais relativos as obras, dados, imagens e demais materiais de terceiros utilizados no TCC,

comprometendo-se a utilizd-los de forma legitima e devidamente referenciada.
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Art. 20. A autorizagdo para disponibilizagao do trabalho no RI-ARIA ndo implica transferéncia da

titularidade dos direitos autorais do discente a Faculdade ARIA.

Art. 21. Quando houver necessidade de restricdo ou embargo da disponibilizacdo do trabalho em
razdao de direitos de terceiros, informagdes protegidas, dados pessoais ou outra situacao
devidamente justificada, o procedimento deverd observar as normas institucionais aplicaveis e as

orientagdes da Faculdade ARIA.

CAPITULO IX- DA CONFERENCIA E DO TRATAMENTO DO TRABALHO

Art. 22. A Biblioteca realizard a conferéncia dos dados e dos arquivos encaminhados, podendo
solicitar ao discente ajustes, esclarecimentos ou complementagdes quando forem identificadas

inconsisténcias ou pendéncias.

Art. 23. Apos a validacdo da documentacdo e da versao final, o trabalho serd encaminhado para
tratamento técnico e depdsito no RI-ARIA, observadas as condi¢des institucionais de

disponibilizagao.

Art. 24. O depdsito no RI-ARIA ndo substitui os procedimentos académicos de defesa, aprovacao

e registro do Trabalho de Conclusdo de Curso.

CAPITULO X - DO ATENDIMENTO E DAS ORIENTAGCOES COMPLEMENTARES

Art. 25. As duvidas relacionadas ao envio do TCC, elaboragao da ficha catalografica, normalizagao,
documentacdo ou depdsito no RI-ARIA deverdo ser encaminhadas a Biblioteca Profa. Dalva

Lourenco.

Art. 26. As orientacdes complementares disponibilizadas pela Biblioteca deverdo ser observadas

pelo discente durante as etapas de preparacao e envio do trabalho.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Estas Diretrizes deverdo ser utilizadas em conjunto com o Termo de Autorizacdo para
Disponibilizacdo do TCC no RI-ARIA, o Termo de Compromisso, de Autenticidade e de Autoria e

demais normas académicas e institucionais aplicaveis.
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Art. 28. Os casos ndo previstos nestas Diretrizes serdo analisados pela Biblioteca, em articulacdao

com as unidades académicas competentes, quando necessario.

Biblioteca Profa. Dalva Louren¢o

E-mail: biblioteca@faculdadearia.edu.br
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